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1. Program pro evidenci dochazky — strucny popis

Program slouzi pro evidenci dochazky pracovnik( zafizeni — ze zadanych Udaji lze pak zpracovat mzdové
podklady. Program neni ekvivalentem ,pichacek”. Pracovnici si pfichody, odchody a typ odpracované doby
zadavaji sami kdykoli béhem pracovni doby. Pro efektivni ¢innost je dobré mit pocitace propojené v LAN ( lokalni
pocitacova sit ). Potom kazdy pracovnik, ktery ma k dispozici PC ( propojene v LAN ) mize zadavat svoji dochazku
pfimo na svém PC. Informace jsou ukladdany do databaze centridlné na serveru a diky tomu maji vSechna
pracovisté vzdy k dispozici aktudlni stav informaci. Spravce dochazky pak ma kdispozici aktudlni zaznamy
o dochazce vsech pracovnik, jejichz dochazku spravuje.

Program umoznuje:

e Zadavani dochazky — umoZnuje zadavat, opravovat a mazat zaznamy o dochazce pracovnika. Kromé
datumu a casu prfichodu a odchodu se zadava typ odpracované doby, a pokud je to potreba i Cas
odpracovany v jiné sazbé

e Zadavani dochazky pedagogickych pracovnikli — pro pedagogické pracovniky je zaddvani dochazky
rozsifeno o zadavani povinnych pauz podle platnych predpist

¢ Hromadné vkladani povinnych pauz — pokud je to potfeba, je mozné vloZit povinné pauzy najednou pro
vice pracovnikd v celém vybraném obdobi

¢ Vladani priplatkl — je mozné vloZit jen ¢as ve zvlastnim priplatku — napf. kdyZ za odpracovanou dobu ma
pracovnik narok na odménu ve vice neZ dvou sazbach

e Vkladani vice dni najednou - je mozné vlozit dochdzku za vice dni najednou — vhodné napt. pro
dovolenou, nemoc apod.

¢ Tisk prehledu dochazky — umoziuje kdykoliv vytisknout pfehled dochazky v nastaveném obdobi

e Stravovani — umoZiuje provadét objedndvky stravovani pro svéfence, pro zaméstnance i pro cizi
stravniky. Na zakladé téchto Udajl lze planovat pocet porci v kuchyni. Modul je shodny s modulem
v programu pro evidenci svérencu.

e Sprava uZivatelli— umoznuje pridavat, opravovat a rusit uzivatele programu

¢ Nastaveni — nastaveni uZivatell, pracovni doby, délky pauz, opravnéni, typl dochazky

Program pro evidenci dochazky je nadstavba programu pro evidenci svéfencd, se kterym je datové propojen.
Udaje o dochazce zaméstnanctl zaznamenané timto programem se zapisuji do knihy zdznama pfi predani sluzby.
Aby mohli i pracovnici nepouzivajici program pro evidenci svéfencl planovat svoje stravovani, byl do programu
pro evidenci dochdzky zaclenén modul stravovani. Program pro evidenci dochazky je moiné pouzivat i
samostatné, neobsahuje vSak nékteré funkce pro spravu databaze apod.
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Program se spusti béiné poklikdnim na pfipravenou ikonu na ploSe. Po spusténi se objevi

pfihlasovaci dialog s logem zafizeni. Kazdy uZivatel ma pridéleno svoje jedinec¢né jméno a heslo

apo uspésném p

’

opravnéni.
opravnénim.

ve

fihlaseni jsou mu zpfistupnény casti programu a cinnosti,

Prifazeni prav se provadi v nastaveni programu uZivatelem s administratorskym

na které ma

Po prihlaseni se zobrazi hlavni okno programu. Bézny uZivatel vidi a mliZze zadavat jenom svoji vlastni dochazku,

spravce dochazky vidi dochazku vsech pracovnik(l dané kategorie, spravce programu vidi vSechny zaznamy

<

m

{a Evidence dochézky pro Evidenci déti (C) G-REX
Dochazka | Stravovani
{ | ] Now } [ % Pripletek H & Opravi H X Smazat H [7%) vice an H (2 Tisk prehiedu H (T2 Zpracovani }
Datum cas od Datum cas do Kod Typ |Hod  Kod2| Typ2 Hod2 Popis - “Filtr
1.3.2011 10:00:00 1.3.2011 15:00:00| 467 |Nepfima Einnost priprava na pocitaci-tydenni plany nakup 0d vie
vitvameho materialu 1. 3.2011
2.3.201110:30:00 232011 12:30:00 467 Nepfima dinnost 0 tpdenni plany metodicka porada b 1
o
23,2011 12:30:00 23,2011 20:30:00 466 Pfimé éinnost 8 4B Pfima éinnost 0 31. 3.2011
| 232011 15:30.00 232011 16:00:00 999 Pauza zapoé. do PD 05 i} mésic [V
Brezen -
5.3.2011 8:30.00 532011 20:00:00 466 Pfima cinnost 115 441 Priplatek So+Ne 0 celodenni sluzba
532011120000  53.20111230.00 999 Pauzazspeé. doPD 05 0 [dmdnt 15
| 5.3.2011 18:00:00 5.3.2011 18:30:00 999 Pauza zapoé. do PD 05 0 ‘ ‘
7.3.2011 13:00:00 7.3.201116:00:00 467 Nepfima éinnost 3 0 pfiprava plénd,pfiprava na na komunitu na - = |
Trodinné s, fedeni chovani déti ‘
8.3.2011 8:00:00 832011 12.00:00 466 Pfima éinnost 4 0 Priprava obrazki-vymalovének z éetby pred - o 4
spanim-médvidci jami omalovanky a
| wystfihovanky s détskmi mativy , . .
8.3.2011 12:30:00 8.3.2011 20:30:00 466 Pfima Cinnost 8 a ’| = .
[ |
| 83.201115:30:00 8.3.2011 16:00:00 999 Pauza zapoé. do PD 05 a - .
| 932011 10:00.00 932011 12:30:00 467 Nepfimé tinnost 25 0 supervize
103201190000 1332011123000 467 Nepfima innost 1475 0 Pfiprava a nakup matenélu vV a na RV _ .
1032011100000 1032011 1200.00 466 Pfims Einnost 2 0 piima éinnost I - -
| 1032011123000 1032011 20:30:00 466 Pims Einnost a 0 " - - -
10.3.201115:30:00  10.3.2011 16:00:00 993 Pauza zapot. do PD 05 a =
| 11.3.201112:30:00  11.3.2011 20:30:00 466 Pfimé &innost 8 999 Pauza zapot. do PD 1]
| 11.3201115:3000  11.3.2011 16:00:00 993 Pauza zapot. do FD 0.5 0

14.4.2011 17:14:43

UZivatel(JIRKA-PC): Greif Jifi

[ty | |8 zména uiatete | | €| | [ Konee dochaeky ‘

Pomoci filtru na pravé strané lIze zobrazit libovolné obdobi.

Bud' vybérem jména mésice

nebo je mozné zadat libovolné obdobi od-do. Pod timto filtrem je seznam pracovnikd.

BéZny pracovnik ma v tomto seznamu jen jedno jméno — své vlastni.

Spodni fadek okna programu obsahuje informaci o pfihlaseném uzivatel, aktudini datum a cas:

Filty
0d vie
1. 3.2011
Do
31. 3.2011
mésic [V
Brezen -

3.3.2011 17:38:36

Uzivatel(JIRKA-PC): Greif Jifi
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Tlacitkem Novy se vklada novy zaznam dochazky. Zobrazi se dialog do kterého pracovnik doplni Udaje o dochdzce.

Vv

Pro nepedagogické pracovniky je to jednodussi varianta:

reif Jifi

o ) EIEEA ) D —

Grei Jii 11.4.2001 2237.14

Pod jménem pracovnika se zadava cas pfichodu a odchodu (Od, Do)- jsou to
povinné Udaje a z nich se okamzité vypoclte pocet odpracovanych hodin.
Datum i ¢as je mozné zadat pfimo z kldvesnice nebo pomoci tlacitka E‘
na pravé strané pole pro zadani ¢asového uUdaje - v takovém
pfipadé se zobrazi okno, ve kterém je moiné datum zadat vybérem
z kalendare a ¢as ,naklikat” mysi.

Dalsim povinnym Udajem je Typ odpracované doby. Vybird se
z pfipraveného seznamu.

Pokud pracovnik vramci pracovni doby (zadané
v Od, Do) odpracuje néjakou dobu v jiné sazbé nez

. . , . Viozit 11.4.2011 8:00

e ki uved! v poli Typ odpracované doby, nastavi v poli

avsteva lekare s .

rojekt HODINA, Typ zvlastni sazby poZzadovanou hodnotu a do pole
Prestas prac.den Hodin doplIni dobu, po kterou pracoval v nastavené sazbé. Napfiklad nastoupi- li
Prestas So+N . - oy 0oy v . NV Y .
Pﬁe;at:k SosNe pracovnik na sménu, mlze se stat, Ze ¢ast smény je nocni, tj. vjiné sazbé. V takovém
fiplatek 2 vy P . v s
Riphisk nec 20k || ptipadé vyplni pocet hodin a typ zvlastni sazby.
Prace ve svétek 987
Pf. za pr. ve svatek , . . .
Pohotovost prac.den Kdéd se vypliiuje automaticky.
Pohotovost So+Ne
Dietfovani ditéte . . o .
natefijstga'_ ; Pole Skupina (vychovatel) vypliuji pouze pedagogicti pracovnici — vyberou ze seznamu
epfima ¢inno . .
Pauza zapo¢. do PD Ell skupinu, se kterou pracovali.
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Pro pedagogické pracovniky je mozné v nastaveni nastavit moznost vkladani specialnich prestavek v praci podle
platnych predpist. Dialog pro zaddvani dochazky je pak rozsifen o ¢ast, ve které se zadavaji prestavky:

s TN RS EE

EEECIECT I Y (EETRCEIN ) ) G——"
Err— ) T ———

sluzba, pfiprava plant

[¥]Vlozi pauzu Z2 béhem 12 hadinové sluzby (zapoéitéva se do PD) flzo0 Hpzao 3
V] #iozk pauzu Z3 béhem 12 hodinove sluzby [zapoditava se do PO} [1800 1830 -4

Utoit

Vychozi Casy prestavek a nastaveni, které prestavky mize dany uZivatel zaddvat, se nastavuje v parametrech
kazdého uZivatele. Je mozZné zde zadavat tyto pauzy:

Ucitel:
e pauza po ukonéeni pedagogické prace — nezapocitdva se do pracovni doby

Vychovatel a pedagogicky asistent:
e pauza v dobé souvisejici pedagogické Cinnosti — nezapocitava se do pracovni doby
e pauza v dobé pifimé pedagogické prace — zapocitdva se do pracovni doby

Vychovatel a pedagogicky asistent - ve dnech skolniho vyucovani:
e pauza v dobé souvisejici pedagogické Cinnosti — nezapocitava se do pracovni doby
e pauza v dobé souvisejici pedagogické Cinnosti — nezapocitava se do pracovni doby

Nocni pedagogicky asistent:
e pauza pri vykonu préce vecer a v noci — zapocitava se do pracovni doby

Specidlni pedagog, etoped:
e pauza v dobé souvisejici pedagogické Cinnosti — nezapocitava se do pracovni doby
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Je-li vlozena pauza, ktera se nezapocitdva do pracovni doby, program automaticky prerusi pracovni dobu
vloZzenou v polich od — do v nastaveném case. Je-li vloZena pauza, kterd se zapocitava do pracovni doby, program
automaticky prerusi pracovni dobu vloZenou v polich od — do v nastaveném case a vlozi pauzu do tohoto
¢asového intervalu. Pauzy maji rizné kédy a prehledu dochazky se pak nascitavaji.

‘ Ulozit I

Yo

Tlacéitkem Ulozit jsou vyplnéné Udaje uloZeny do databaze.

i }‘ Opravit ‘

BéZny uzivatel mlZe opravovat pouze svoje Udaje, protoZe jsou mu zobrazeny jenom Udaje o jeho dochazce.
Spravce dochazky vidi vice uZivateld a mGze ménit vSechny Udaje zobrazenych uZivatell. Spravce programu vidi
vSechny uZivatele a mlze ménit vSechny Udaje.

]

BéZny uZivatel nemlize mazat zadané Udaje. Zaznamy m(iZze mazat pouze spravce dochdzky nebo sprdvce
programu.

j‘ Priplatek

Tlacitkem pfiplatek je mozné zadat pocet hodin v konkrétnim pfiplatku na uréity den. Predpokladem je, ze
pracovnik jiz dochazku v tomto dni jiz vyplnil, ale pouzZil obé dvé sazby a potrebuje doplnit jesté dalsi. Naptiklad se
mUze stat, Ze béhem smény ma narok na normalni sazbu, nocni priplatek a jesté priplatek za svatek.

(3] priplatek FEE—x
Jméno
Greif Jifi
Od Hodin  Tvp odpracované doby Kéd
14.04.2011 F55] ) | <]
Skupina [vychovatel]

Popis Einnosti
Zapsal

Greif Jifi
Zapsano

14.4,2011 19:52:00 ‘ B Storno ‘ \ B Ulozit ‘
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4. Vkladani vice dni najednou

‘ {? Wice dni ‘

Tlacitkem Vice dni je je mozné vlozit dochazku za vice dni najednou — je to vhodné napf. pro dovolenou, nemoc,
oSetfovani ditéte a pod. Do pole OD se zada pocatek Cinosti, v poli Dnli je moZné nastavit délku trvani po 0,5 dne.
V poli Hodin/den je pfedvyplnén pocet hodin, ktery ma pracovnik odpracovat (nastaveno v parametrech kazdého
pracovnika). DalSim povinnym Gdajem je Typ odpracované doby. Vybira se z pfipraveného seznamu stejné jako
pfi normalnim zadavani dochazky. Pokud pracovnik v rdmci pracovni doby ( zadané v Od, Do ) odpracuje néjakou
dobu v jiné sazbé, neZ uvedl v poli Typ odpracované doby, nastavi v poli Typ zvlastni sazby pozadovanou

hodnotu a do pole Hodin doplini dobu, po kterou pracoval v nastavené sazbé.

Zadanf vice dni &J
dména - — Zadejte cinnost, které se opakuji nékolik dni za sebou ve stejném case
Greif Jiri vhodné pro dovolenou, nemoc a pod Pro urychleni pouzifte spec. tlagitka
Od Dnii Hodin/den Typ odpracované doby Kad
15.3.2011 8:00 @\ 15 % 8,5 OZetrovani ditéte ~ 656

Hodin Typ zvladtni sazby Kéd
Ztoho 0 -~ 0
Skupina [vychowvatel)
Popis éinnost
chiipka ditéte]
‘ a Storno ‘ ’ ﬂ UloZzit ‘




5. Prehled dochazky

< Tisk piehledu
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Tlacitkem Tisk pfehledu je mozné kdykoli vytisknout prehled dochazky v obdobi nastaveném filtrem na pravé

strané. Na konci pfehledu jsou soucty odpracované doby podle jednotlivych typd pracovni doby.

Prehled dochazky .. 0 01.03.2011 do 15.03.2011
Od Do Kod  Typ prace Hodin  Kéd 2 Typ préce 2 Hodin Popis
01.03.2011 10:00 01.03.201115:00 467 Nepiima Einnost 5,00 0,00 pfiprava na pocitagi-tydenni
plany,nakup wtvarneho materialu
02.03.2011 10:30 02.03.2011 12:30 467 Nepfima Cinnost 2,00 0,00 tydenni plany,metodicka porada
02.03.2011 12:30 02.03.201120:30 466 Pfima innost 8,00 466 Pfima Einnost 0,00
02.03.2011 15:30 02.03.2011 16:00 999 Pauza zapoc. do 0,50 0,00
PD
05.03.2011 08:30 05.03.2011 20:00 466 Pfima Cinnost 11,50 441 Priplatek So+Ne 0,00 celodenni sluzba
05.03.2011 12:00 05.03.201112:30 999 Pauza zapoc. do 0,50 0,00
PD
05.03.2011 18:00 05.03.2011 18:30 999 Pauza zapo€. do 0,50 0,00
PD
07.03.2011 13:00 07.03.2011 16:00 467 Nepiima Einnost 3,00 0,00 priprava plana,pfiprava na na komunitu
na 1.rodinné s_feSeni chovani déti
08.03.2011 08:00 08.03.2011 12:00 466 Pfima Cinnost 4,00 0,00 Pfiprava obrazki-vymalovanek z Getby
pred spanim-médvidci,jamni
omalovanky a vystfihovanky s
détskymi motivy ,
08.03.2011 12:30 08.03.201120:30 466 Pfima innost 8,00 0,00
08.03.2011 15:30 08.03.2011 16:00 999 Pauza zapoc. do 0,50 0,00
PD
09.03.2011 10:00 09.03.201112:30 467 Nepfima Einnost 2,50 0,00 supenvize
10.03.2011 09:00 13.03.2011 12:30 467 Nepfima Cinnost 147,50 0,00 Pfiprava a nakup materidlu VV a na
RV
10.03.2011 10:00 10.03.2011 12:00 466 Pfima Einnost 2,00 0,00 pfima €innost
10.03.2011 12:30 10.03.2011 20:30 466 Pfima Einnost 8,00 0,00 —" -
10.03.2011 15:30  10.03.2011 16:00 999 Pauza zapoé. do 0,50 0,00
PD
11.03.2011 12:30  11.03.2011 20:30 466 Pfima Einnost 8,00 999 Pauza zapot. do 0,00
PD
11.03.2011 15:30  11.03.2011 16:00 999 Pauza zapoé. do 0,50 0,00
PD
13.03.2011 08:00 13.03.2011 20:00 466 Pfima Cinnost 12,00 441 Piplatek So+Ne 0,00
13.03.2011 15:30  13.03.2011 16:00 999 Pauza zapo&. do 0,50 0,00
PD
14.03.2011 12:30 14.03.2011 20:30 466 Pfima Einnost 8,00 0,00
14.03.2011 15:30  14.03.2011 16:00 999 Pauza zapoé. do 0,50 0,00
PD
Celkem za obdobi
441 466 Pfima
Priplatek cinnost
So+Ne
0,00 69,50
999 Pauza 999 Pauza
zapot. do zapot. do
PD FD
160,00 4,00
Fond PD za obdobi 0 hod./obdobi Fond pracovnidoby 0 hod./den
Odpracovéano celkem 2335 hod./obdobi Odpracovanodni 10




Program pro evidenci dochdzky — strucny popis strana 9

6. Zpracovani - uzivatelé

Tlacitko zpracovani je pristupné pouze spravclim dochdzky a spravci systému. Zde je mozné pridavat ¢i mazat
uZivatele programu, nastavovat jim parametry, vklddat hromadné pauzy a ménit nastaveni programu.

a Zpracovani

Usivatelé | Typy dochazky
| 3 Novy utivatel || §3 Opravit utivatele | | [} Smazat usivatele
Jmeno /| Ugivatel | Sprévce | Spiévee dochdzky | Kategorie
—— Vychovatel
—— Ugitelé Ukitel
W - [ ] vse Ostatni
Ostatni
Ucitel
Vychovatel
Utitel
ool |
Vychovatel
Ostatni
Vychovatel
Kuchyii
Ostatni

J IR
g
EN

||v|

I'
!DDDDUDDDD

@3 Nowvy uZivatel

Tlacitkem Novy uzivatel je moziné pridat nového pracovnika. Je nutné vyplnit pfihlasovaci jméno, heslo, pfijmeni
a jméno, kategorii pracovnika a nastavit, zda je spravcem dochdzky. Spravce dochdzky ma pfistup ke viem
zaznamUm nastavené kategorie. Je mozné pfifadit uZivateli skupinu, potom se automaticky vyplriuje pfi vkladani
dochazky. DuleZitym parametrem je zaskrtavaci pole Pedagogicky pracovnik. Je-li pole zaskrtnuto, pfi vkladani
dochazky ma pracovnik S e
moznost  vkladat specidlni |]

pauzy pro pedagogické :' Normalni pracovnici | Pedagogiti p
pracovniky. Zakladni nastaveni
parametrl pracovni doby a
prestavek lze nacist z nastaveni
tla¢itkem  Nacist  vychozi

Do
B&ingsména 0530 - [1500  H

Odpoledri sména [1330 =] [2030 &
Nori sména [2000 == [0800 =3
Po jaké dobé vKladat pavzufhod) [0500 =51

Délka vkladané pauzy (hod) !UEI:EH] 3“

Greif Jifi

, Ostatni
hodnoty z nastaveni. Pozor

tento ukon prepiSe vSechny jiz

3 Fond prac. doby (denné hod) 0
nastavené parametry.
Kazdému pracovnikovi by mély
byt nastaveny véechny
Nagist  nastaveni
parametry. R e —

EEEQE 3 ig
E
< 4 4
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Zalozka Pedagogicti pracovnici umoziuje u kazdého uzivatele urcit, které pauzy mize vkladat a které ne. Také je
zde mozZné predvolit ¢asy pro tyto pauzy.
(@l Uzivatel

Normalni pracovnici| Pedagogiéti pracovnici

"
O sl ki
_ [T Pauza N1 po ukonéeni pfimé ped. prace |12:30 —___:—I |14:00 E‘j

Odbomni vychovatelé a asistenti pedagoga

Ve dnech skolniho vyuovani
[12z00 & [1230

Pauza N2 v dobé souvisejici ped. Einnosti

[V]Pauza Z1 v dobé piimé ped. préce {1530 - [16.00

e dnech pracovniho volna a fkolnich prazdnin
[¥] Pauza Z2 béhem 12 hodinové sluzby |1 200 ﬂ |12:SU
[¥] Pauza Z3 béhem 12 hodinové shuzby |1 3:00 E"] |1&'3E|

Spec. pedagogové, etopedi
Pauza M3 v dobé souvisejici ped. éinnosti |1 1:30 :;'j I!ZDU :':_i
Nocéni asistenti pedagoga

Pauza Z4 pfi vikonu prace veder a v noci |nn:nn :.:l |‘:‘033EI jj
Pauza N se nezapoditéva, pauza Z zapocitava do PD

| 2 Opravit uzivatele

Tlacitkem Opravit uzivatele mizZe spravce vSechny Gdaje a parametry uzivatele ménit.

 [F smazat uzivatele

Tlacitkem Smazat uZivatele mizZe spravce odstranit uZivatele. Tento Ukon v3ak neni doporucen, vzhledem k tomu,
Ze jiz nebude moziné zpétné nahlizet na Udaje uZivatele a predevsim také proto, Ze uZivatelé jsou spolecni
s programem pro evidenci svéfencl. Stac¢i odskrtnout pole Aktivni a zaskrtnout pole Nezobrazovat a uzivatel se

jiz nikde v programu (kromé nastaveni) nebude zobrazovat.
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7. Nastaveni

[

Tlacitkem Nastaveni se vyvola dialog pro nastaveni zakladnich Udaja zafizeni a vychozich hodnot parametri
dochdazky. Je mozné vloZit i logo zafizeni.

|

Pauza N se nezapoditava, pauza Z zapoéitéva do
Nazev Vjehoai hodnoly | Prestévky ped pracovniki |
l::“ Ugitelé a asistenti pedagoga
— Pauza N1 od -do |12:30 E‘ |1¢:Elﬂ E‘
—
Mésto a .
-
telefon

Odborni vych
Ve dnech skolniho vyuéovani
V dobé souvisejici ped. innosti

PauzaN2od-do [1200 =[1230 =]
¥V dobé pfimé pedagogické prace

PauzaZ1 od -do |15:30 EITS.m 5‘

P

dvu2010.mdb Ve dnech pracovniho volna a Skolnich prézdnin
7] Piiblaseni pfi ka2dém 2apisu PawaZ2od-do [1200 =|[1230 =

Kapacita PauzaZ3 od-do |18:00 ﬂ‘ 11&3‘3 3‘
@ Spec. pedagogové, etopedi

emal Pauza N3 od -do |11ﬂ} E‘ I12:OD 5‘
e ——
Noéni asistenti

i ped : _
—— — | WloZ logo 83493 px PM“Z"“dﬂlmm 3]0&30 ﬁ

POZOR: zmény se projevii v EVIDENCI!

L

Tlacitko Vychozi vSem nastavi vychozi hodnoty ( nastavené v dialogu Nastaveni ) viem uZivatellm. Pozor —
prepise aktudlni hodnoty parametrt viem uZivatelim.

Tlacéitkem Vlozit pauzy je mozné
vlozZit pauzy vice uzivatellm
najednou  podle  nastaveni
kazdého znich. Je to vhodné
pro uzivatele, ktefi si pauzy
nezapisuji, ale presto je maji
zakonem predepsané. Vklada
jen béiné pauzy, nikoli pauzy
pedagogickych pracovnikd.
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V zdloZce Typy dochazky mize administrator pridavat typy dochazky a nadefinovat jejich kody. Déle je mozné
uréit, zda je povoleno do daného typu dochazky vkladat pauzy. Ciselnik typt dochdzky se nedoporucuje meénit.
Pokud budou provedeny néjaké zmény, je nutné podle téchto zmén upravit vypocet ve vystupni sestavé ( tlacitko
Tisky ), jinak se mUzZe stat, Ze vystupni sestava nebude spravné pocitat odpracovanou dobu jednotlivych typu

praci.
(E] Zpracovani
Uzivatelé Typy dochazky |

Upozornéni: pokud zménite kody nebo pfidate néjaky typ dochéazky. je nutné upravit vystupni sestavu

prehledu dochazky podle provedenych zmén, jinak prehled nebude pocitat spravné.

S poZadavkem na dpravu se miiZete obratit na dodavatele programu.

| Kod Typ PriplalekProc Vkladat pauzy ' -

000 MNormalni 0 v
651 Nemoc 0
002 Navstéva lekare 0

1/EEE projekt HODINA 0 L
466 Pfima &innost 0 v |
464 Prescas prac.den 0 v
465 Piescas So+Ne 0 v
441 Priplatek So+Ne ] v
404 priplatek noc 20% 0 v
611 Dovolena 0
987 Prace ve svatek 987 0 V|
988 P¥Y. za pr. ve svatek 0 v
g’l;:i Nastaveni ‘ ‘ @' Vychozi viem ‘ ‘ §": Vlozit pauzy ‘ ‘ a Zavrit ’
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8. Nastaveni tisku

Tlacitko Tisky otevie dialog pro Upravu tiskovych sestav. Jednotlivé tiskové vystupy je mozné upravit ¢i zménit
podle prani uzivatell. Tlacitkem Upravit se spusti editor tiskovych sestav.

~-Za obdobi pro vybraného pracovnika
-~ Prehled vybrané kategorie
=- Stravovani

9. Dalsi funkce

Béhem béhu programu je mozné zménit uZivatele bez ukonéeni programu tlacitkem Zména uzivatele.
o

Tlacitko zobrazi stru¢né informace o programu

Tlacitko s otaznikem zobrazi napovédu k programu

Ukonceni programu se provadi tlac¢itkem Konec.
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10. Stravovani

V modulu stravovani je mozné objednavat jidlo pro zaméstnance i pro cizi stravniky. Je mozné vybrat vice osob a
objednat jim stravovani na jeden nebo vice dni. V hornim fadku se nastavi obdobi, na které se bude stravovani
planovat. V levém sloupci je mozné vybrat pracovnika a pomoci tlacitka Pfidat jméno vloZit poZzadovany typ
stravovani. Tlacitka Jen obéd, Jen vecere, Obéd+vecere slouzi k rychlému vlozZeni jednoduchého stravovani na
dny v zobrazeném obdobi.Tlacitko pfidat cizi slouzi k pfidani stravnik(, ktefi nejsou zaméstnanci zafizeni a jejich
jména proto nejsou v levém sloupci. Pracovnici kuchyné mohou podle zadanych udajli naplanovat pocty jidel.

|

@ Evidence dochézky pro Evidenci déti (C) G-REX

| Dochazka | Stravovani \

[

Zaméstnanci _ Stravovéni od 194201 @~ do 1942011 G- | () Smazatiadek
|Imeno ad \_;kun_!?g!ﬁt:: @ Pidat jméno || | Strav
- il | Datum /[~ Jmeno [~ | SKupina [~ [ Srid | Sva Obéd|Sv2 |Vet | Ve£2| Spe St Skupina [+ K
’ i @Je,.obed- 119.4.2011 Zaméstnar | | [ | w| | || | | Zaméstanci
. ams | 119.42011 Zaméstnal | ! v Zaméstnanci
améstr 2or | ‘ L ]
ZamBsir @Jen oL 19.4.2011 Zaméstna | | [ | ] | Zaméstnanci
= ZamBstr . .19'4'2011 Zaméstnal | | | ‘ v | L 7 Zamastnanci
Zaméstr = | [13.420M Zaméstnal | ~/ d :_ Zaméstnanci
. _ @Pridalcili . ‘19.4.2011 Zaméstnal [ ‘ « 5 ) Zaméstnanci
a Zamestr 18.42011 Zaméstnal | [ ] v | | Zameéstnanci
Zamestr 19.4.201 Zamestnal | | | M_ v | Zamestnanci
Zamastr 19.4.2011 Zaméstna | | [ | [ | [ | Q || Zam@stnanci
Zamé91r| [19.4.2011 Zaméstnar | | | v Zaméstnanci
L. ;am?szri Zaznamy stravavani [19.4.2011 Zaméstnal | v | Zaméstanci
amestr | miZete filvovat, napf. | - : 1 3 . .
3 Jamast | 20brazit stravavni jen | .19'4‘2011 Zamestna L [ | i': | Zamestnanci
N pro vybranou osobu. | 119.4.2011 Zaméstnal | v Zaméstanci
Zamestr Ve sloupci, podle - s Lt - _ .
Saiaet kterého cheete 19.4.201 Zaméstnay [ | v | | Zamgéstnanci
= fitrovat kliknéte | 119.42011 Zamdst T T — M5 Zamist :
’ na malou Sipkudalt | ' amestnal L v | améstnanci
- SRl a vyberte pozado- ’W | r Wl r
amez vanou hadnotu, | ) ) i L L
g Zaméstr
Zaméstr
Zaméstr
Zaméstr

. “
y =
Zameastr [ i
Zaméstr . i1E |
<[ nt | » [ [s n ] b
1942001 32414 Usieal i IRKAZPOE G G [zt || @[ 58 zménautnatere || €| | [ Koneo dochazky |
( Q Vybér jidel pro stravovani e . @@u ( @ Vyber jidel pro stravovani Q@u ]
Vyberte obdobi na které chcete objednat jidla: Vyberte obdobi na které chcete objednat jidla:
Stravovaniod 19. 4.2011 0~ do 26. 4.2011 [~ Stravovani od 19. 4.2011 [~ do 26. 4.2011 [~
Komentaf Komentar
Vyberte jidla, ktera chcete objednat pro vybrana jména Vyberte jidla, ktera chcete objednat pro vybrana jména
Jidla Jidla Zadeite
[7] Snidané [7] Snidané Pocet cizich stravniki 0
/| Svaéina \ v/ Svacina
¥ Obéd ‘ 71 Obéd
1 $vatina ‘ e Vloiit vybrané stravovani ‘ I $vactina ‘ e Vioiit vybrané stravovani ‘
[v] Vecere [v] Vecere
[[1Vetere 2 [1Vecefe 2
[”] Special ‘ e Storno ( nic nevioZi ) ‘ [7] Special ‘ @ Storno ( nic nevioii ) ‘




